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Verbes d’actions par domaine de compétences 

 

 

Les verbes d’aptitudes administratives  
 
 

Acheter 

Agencer 

Approuver 

Archiver 

Attribuer 

Calculer 

Cataloguer 

Centraliser 

Classifier 

Commander 

Compiler 

Consigner 

Constituer 

Contrôler 

Décentraliser  

Documenter 

Ecrire  

Effectuer  

Elaborer  

Enregistrer 

Envoyer 

Extraire 

Inscrire 

Inspecter 

Inventorier 

Mettre en œuvre 

Mettre sur pied 

Organiser 

Présenter 

Produire 

Réceptionner 

Réorganiser  

Simplifier 

Trier 

Traiter 

 
 

Les verbes d’aptitudes techniques 
 

Achever 

Activer 

Améliorer 

Assembler 

Calculer 

Centraliser 

Compter 

Concevoir 

Conduire 

Construire 

Créer 

Décentraliser  

Dessiner 

Ecouler  

Edifier 

Entretenir 

Examiner 

Exploiter 

Générer 

Identifier  

Imaginer 

Inventorier 

Maintenir 

Mettre à jour 

Mettre en œuvre 

Mettre en pratique 

Moderniser 

Naviguer 

Optimiser  

Produire 

Programmer 

Reconstruire 

Réguler 

Remodeler 

Réparer 

Résoudre 

Sensibiliser 

Simplifier 

Standardiser 

Surveiller  

Tester  

Vérifier 
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Les verbes d’aptitudes manuelles 
 

Accomplir 

Achever 

Agrandir 

Ajuster 

Aménager 

Appliquer 

Attacher 

Brancher 

Cataloguer 

Concevoir 

Conduire 

Construire 

Contrôler 

Couper 

Creuser 

Cultiver 

Décharger 

Dessiner 

Elaborer  

Emplir 

Employer  

Eriger 

Etendre 

Exécuter  

Exploiter 

Insérer 

Installer 

Localiser 

Nettoyer 

Manier 

Manœuvrer 

Mesurer 

Mettre en œuvre 

Mettre en pratique 

Monter 

Soulever 

Rebâtir 

Régler 

Remplacer 

Rénover 

Réparer 

Transformer 

Trier 

Vaporiser 

Vérifier 

 

 

Les verbes d’aptitudes financières 
 

Administrer 

Allouer 

Analyser 

Anticiper  

Auditer 

Budgétiser 

Calculer 

Chiffrer 

Commercialiser 

Compter 

Consigner 

Consolider 

Effectuer  

Engager  

Equilibrer 

Estimer 

Etablir  

Evaluer 

Gagner 

Gérer 

Minimiser 

Planifier 

Prévoir 

Projeter 

Réguler 

Réussir 

Vérifier 
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Les verbes d’aptitudes en gestion 
 

Administrer 

Affecter 

Améliorer 

Analyser 

Anticiper  

Attribuer 

Auditer 

Augmenter 

Centraliser 

Certifier 

Concevoir 

Consolider 

Coordonner 

Décentraliser  

Décider 

Déléguer 

Diriger 

Elaborer  

Engager  

Etablir  

Etudier 

Evaluer 

Générer 

Louer 

Mettre sur pied 

Minimiser 

Obtenir 

Optimiser  

Ordonnancer 

Organiser 

Planifier 

Présenter 

Présider 

Prioriser 

Recommander 

Réduire  

Réguler 

Rendre compte de 

Réorganiser  

Sauver  

Superviser 

Vendre 

 
 
Les verbes d’aptitudes en communication 
 
Activer 

Animer 

Comprendre  

Consolider 

Correspondre 

Créer 

Déclarer 

Développer 

Ecrire  

Entretenir 

Exploiter 

Exposer 

Exprimer 

Formuler 

Identifier  

Imposer  

Influencer 

Intensifier  

Interpréter 

Lancer  

Motiver 

Négocier 

Optimiser  

Organiser 

Persuader 

Présenter 

Promouvoir 

Publier 

Recruter 

Rédiger 

Renforcer 

Réviser 

Sonder  

Traduire 

Traiter 
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Les verbes d’aptitudes de service et de conseil 
 

Accueillir 

Aider 

Apprécier 

Arranger 

Changer 

Clarifier 

Commander 

Conseiller 

Démontrer 

Diagnostiquer 

Discerner 

Ecouler  

Ecouter 

Eduquer  

Evaluer 

Expliquer 

Faciliter 

Guider 

Intensifier  

Intervenir 

Inventorier 

Lancer  

Livrer 

Montrer 

Nettoyer 

S’Occuper de 

Optimiser  

Préparer 

Présenter 

Proposer 

Recevoir 

Référer 

Réhabiliter 

Répondre 

Représenter 

Sauver  

Servir 

Soigner 

Soutenir 

Surmonter  

Surveiller  

Tester  

Vendre 

 
 
Les verbes d’aptitudes de coaching et de formation 
 
Adapter 

Apprécier 

Attribuer 

Clarifier 

Communiquer 

Comprendre  

Conseiller 

Consolider 

Constituer 

Coordonner 

Développer 

Diriger 

Encourager 

Entraîner 

Evaluer 

Expliquer 

Faciliter 

Former 

Guider 

Habiliter 

Identifier  

Imposer  

Informer 

Initier 

Instruire 

Mettre à niveau 

Mettre en pratique 

Perfectionner 

Planifier 

Renforcer 

Réorganiser  

Réussir 

Revaloriser 

Stimuler 

Surmonter 

Valoriser 
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Les verbes d’aptitudes scientif iques 
 
 
Certifier 

Chercher  

Clarifier 

Comprendre  

Déterminer 

Diagnostiquer 

Documenter 

Elaborer  

Enquêter 

Estimer 

 

 

 

Etudier 

Evaluer 

Examiner 

Extraire 

Générer 

Inspecter 

Intensifier 

Interpréter 

Interroger  

Interviewer 

 

 

 

Inventer 

Organiser 

Publier 

Recueillir 

Résumer 

Réussir 

Réviser 

Sonder 

Standardiser 

Tester 

Vulgarise
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